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この連載では、仕事で使える便利なショートカットキーを紹介していく。今回は、Excelで大きな表を扱う場合に、表の右端や
下端に一気に移動したり、範囲選択したりするショートカットキーを紹介する。大きな表の移動や範囲選択が効率良くできる
と、時短にも貢献するはずだ。

表の右端や下端に一気に移動するには

画面に収まりきらない大きな表は、表の右端や下端に移動するのも一苦労だ。だが、ショートカットキーを使えば画面をスク
ロールせずに一瞬で移動できる。
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表内にカーソルがある状態で「Ctrl」＋「↓」キーを押すと、表の下端へ一気に移動できる
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下端にカーソルがある状態で「Ctrl」＋「→」キーを押すと、表の右下端に移動する

 

このように、「Ctrl」＋矢印キーを使えば、現在カーソルがある行や列のまま、瞬時にセルの上下左右端部へ移動できる。

表を端まで一気に選択するには

次に、現在カーソルがある場所から表の端までを一気に範囲指定するショートカットキーを紹介する。

先ほどは「Ctrl」キーと矢印キーの組み合わせだったが、今回はそれにさらに「Shift」キーをプラスする。

                              3 / 5



【Excel編】表の端まで一気に移動・範囲選択するショートカットキー
https://www.bizclip.ntt-west.co.jp

「Ctrl」＋「Shift」＋「→」キーを押すと、現在カーソルがあるセルから表の右端までを範囲選択できる
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上記の状態で「Ctrl」＋「Shift」＋「↓」キーを押すと、表の下端まで選択できる

 

セルの選択範囲を拡大・縮小するショートカットキー… 続きを読む
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