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目的別ショートカットまとめ（第39回）

【Windows編】コピー＆ペーストをさらに効率化できるショートカットキー
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この連載では、仕事で使える便利なショートカットキーを紹介していく。今回は普段よく使うコピー＆ペースト（コピペ）につい
てだ。一般的にはコピーしてすぐにペーストするが、実は直前にコピーしたもの以外を選んでペーストすることも可能だ。

コピー＆ペーストのおさらい

パソコンを利用するに当たって、最初に覚えるショートカットキーが「コピー」と「ペースト（貼り付け）」、通称「コピペ」ではない
だろうか。これをいちいちマウス操作していたのでは時間がかかって仕方がない。コピペはワードやエクセルだけなく、ブラ
ウザーやエクスプローラーでも多用する。念のためにおさらいしておこう。
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コピーしたい文字列を選択して「Ctrl」＋「C」キーを押す。そして貼り付けたい場所にカーソルを置いて「Ctrl」＋「V」キーを
押す

 

切り取って移動させたい時は「Ctrl」＋「X」キーを押す。
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移動したい文字列を選択して「Ctrl」＋「X」キーを押すと、その文字列は消去される。そして貼り付けたい場所で「Ctrl」＋「V
」キーを押すと文字列がその場所で復活する

 

知っているようで知らない？クリップボードの使い方… 続きを読む
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