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社内会議で配布する書類や議事録は、紙からファイルのやり取りになり、請求書や注文書なども郵送やFAXによる書面か
ら電子化されたファイルへと移り変わってきている。取引先の都合で紙の書面が届いても、オフィスの複合機には、紙の書
面をスキャンしてPDFなどのファイルに変換したり、届いたFAXを印刷せずにファイルとして保管したりする機能があるので、
ペーパーレス化の障壁にはならなくなっている。

そうしたペーパーレス化によるメリットは幅広く見られる。何と言っても、紙を消費しなくて済むこと。企業規模が大きくなれば
なるほど、用紙のコストは大きな支出になっており、コスト削減につながる。不要になった紙は、ゴミになることが多く、廃棄の
ための費用がかかるだけでなく、焼却すればCO2を排出することにもなる。

その上、近年は在宅勤務やテレワークが一般化し、業務に必要な書類はデジタル化してどこからでもアクセスできる必要性
が高まっている。そしてコロナ禍で実際に体験したように、万が一のパンデミックや災害時のBCP対策としても、場所を問わ
ず業務ができるためのペーパーレス化は不可欠だ。

データ増加でファイルサーバーの維持コストが拡大する懸念も… 続きを読む
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